ВЛАДИМИРСКАЯ ОБЛАСТЬ

МЕЛЕНКОВСКИЙ РАЙОН

АДМИНИСТРАЦИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

ИЛЬКИНСКОЕ СЕЛЬСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от 19 марта 2012 г.










№ 10

«Об утверждении положения о порядке формирования и

ведения реестра муниципальных услуг (функций), предоставляемых

в муниципальном образовании Илькинское сельское поселение, реестра

муниципальных услуг (функций), предоставляемых

в муниципальном образовании Илькинское сельское поселение,
реестра муниципальных услуг (функций), предоставляемых в

электронном виде в муниципальном образовании Илькинское сельское поселение»
В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Федеральным законом от 06.10.2003 №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», руководствуясь Уставом муниципального образования Илькинское сельское поселение город, постановляю:

1. Утвердить Положение о порядке формирования и ведения реестра муниципальных услуг (функций) в муниципальном образовании Илькинское сельское поселение согласно Приложению №1 к настоящему постановлению.

2. Утвердить Реестр муниципальных услуг, предоставляемых органами местного самоуправления и муниципальными учреждениями в муниципальном образовании Илькинское сельское поселение согласно Приложению №2 к настоящему постановлению.

3. Утвердить Реестр муниципальных услуг, предоставляемых в электронном виде органами местного самоуправления и муниципальными учреждениями в муниципальном образовании Илькинское сельское поселение согласно Приложению №3 к настоящему постановлению.

4. Опубликовать постановление в районной газете «Коммунар» и разместить на официальном сайте администрации Меленковского района.
5. Ответственность за ведение Реестра муниципальных услуг, предоставляемых в муниципальном образовании Илькинское сельское поселение, возложить на главного специалиста администрации Илькинское сельского поселения Биткина Евгения Васильевна.

6. Контроль за исполнением постановления оставляю за собой.

5. Настоящее постановление вступает в силу со дня подписания.

	Глава МО Илькинское сельское поселение
	Н.А. Катина


Приложение №1
к  постановлению Главы муниципального 

образования Илькинское сельское поселение 

от 19.03.2012 г. № 10
Положение
о порядке формирования и ведения реестра муниципальных услуг (функций) в муниципальном образовании Илькинское сельское поселение
1. Общие положения
1.1. Настоящее положение о порядке формирования и ведения реестра муниципальных услуг (функций) в муниципальном образовании Илькинское сельское поселение (далее - Положение) определяет порядок формирования и ведения реестра муниципальных услуг (функций) в муниципальном образовании Илькинское сельское поселение (далее - Реестр), предоставляемых (исполняемых) администрацией Илькинского сельского поселения и муниципальными учреждениями муниципального образования Илькинское сельское поселение.

1.2. Целью ведения Реестра является обеспечение заинтересованных органов государственной власти, органов местного самоуправления, физических и юридических лиц информацией о муниципальных услугах (функциях), предоставляемых (исполняемых) администрацией Илькинского сельского поселения и муниципальными учреждениями муниципального образования Илькинское сельское поселение.

1.3. Реестр содержит регулярно обновляемые сведения о всех муниципальных услугах (функциях), оказываемых (исполняемых) администрацией Илькинского сельского поселения и муниципальными учреждениями муниципального образования Илькинское сельское поселение.

1.4. Настоящее Положение распространяется на муниципальные услуги (функции), оказываемые (исполняемые) органами местного самоуправления и муниципальными учреждениями муниципального образования Илькинское сельское поселение:

1) в части решения вопросов местного значения.

2) в части осуществления отдельных государственных полномочий, переданных для исполнения муниципальному образованию Илькинское сельское поселение.

2. Порядок формирования Реестра
2.1. Муниципальная услуга (функция) подлежит внесению (включению) в Реестр при соблюдении следующих условий:

1) нормативное правовое закрепление обязанности предоставления муниципальной услуги (функции);

2) предоставление муниципальной услуги (функции) находится в компетенции органов местного самоуправления муниципального образования Илькинское сельское поселение;

3) контролируемость результатов оказания муниципальной услуги (функции).

2.2. Формирование Реестра осуществляется администрацией Илькинского сельского поселения и муниципальными учреждениями муниципального образования Илькинское сельское поселение, ответственными за предоставление (исполнение) соответствующих услуг (функций), в соответствии с полномочиями органов местного самоуправления по решению вопросов местного значения, определенными действующим законодательством.

2.3. Информация, содержащаяся в Реестре, размещается на официальном сайте муниципального образования Илькинское сельское поселение.

2.4. Сведения из Реестра являются общедоступными и предоставляются потребителю муниципальной услуги (функции) в форме выписки из Реестра безвозмездно.

2.5. Реестр формируется и ведется на бумажном и электронном носителях. В случае несоответствия информации, содержащейся на бумажных носителях, информации, содержащейся на электронных носителях, приоритет имеет информация на бумажных носителях.

3. Порядок ведения Реестра
3.1. Ведение Реестра осуществляется в соответствии со следующими принципами:

1) единство требований к информации, вносимой в Реестр;

2) обоснованность изменений, вносимых в Реестр;

3) актуальность и полнота информации, содержащейся в Реестре;

4) открытость и доступность информации, содержащейся в Реестре.

3.2. Реестр ведется по форме согласно Приложению №2 к настоящему Положению и содержит следующие сведения:

1) реестровый номер муниципальной услуги (функции);

2) наименование муниципальной услуги (функции), указанной в тексте нормативного правового акта, устанавливающего полномочия по предоставлению муниципальной услуги (в случае если в тексте правового акта прямо не указано наименование такой услуги, наименование формулируется самостоятельно, исходя из сведений о получателях муниципальной услуги, содержания процесса ее предоставления и результатах);

3) наименование органа местного самоуправления или муниципального учреждения, предоставляющего муниципальную услугу (исполняющего муниципальную функцию);

4) указание на получателя муниципальной услуги (функции).

3.3. Ведение Реестра осуществляется специалистами администрации Илькинское сельского поселения.

3.4. Реестр утверждается постановлением Главы Илькинское сельского поселения.

3.5. Внесение изменений и дополнений в Реестр производится на основании постановления Главы Илькинское сельского поселения.

4. Ответственность
4.1. Сотрудники администрации, ответственные за подготовку и предоставление сведений о муниципальных услугах (функциях), а также руководители муниципальных учреждений муниципального образования Илькинское сельское поселение, несут персональную ответственность за полноту и достоверность сведений о муниципальных услугах (функциях), направляемых для размещения в Реестре, а также за соблюдение порядка и сроков их направления для размещения.
Приложение №2

к  постановлению Главы муниципального 

образования Илькинское сельское поселение 

от 19.03.2012 г. № 10
Реестр муниципальных услуг (функций) 

в муниципальном образовании Илькинское сельское поселение
	№
п/п
	Наименование муниципальной услуги (функции)
	Орган местного самоуправления, муниципальное учреждение, предоставляющее муниципальную услугу (исполняющее функцию)
	Получатель муниципальной услуги

	1
	Предоставление информации об очередности предоставления жилых помещений на условиях социального найма.
	Администрация МО Илькинское сельское поселение
	Физические лица

	2
	Предоставление информации о порядке предоставления жилищно-коммунальных услуг.
	Администрация МО Илькинское сельское поселение
	Физические лица

	3
	Выдача документов (единого жилищного документа, выписки из домовой книги, выписки из похозяйственной книги, справок и иных документов).
	Администрация МО Илькинское сельское поселение
	Физические лица

	4
	Предоставление информации о времени и месте проведения театральных представлений, филармонических и эстрадных концертов и гастрольных мероприятий театров и филармоний, киносеансов, анонсы данных мероприятий.
	МБУ культуры «Илькинский культурно-досуговый центр»
	Физические лица и организации

	5
	Предоставление информации о проведении ярмарок, выставок народного творчества, ремесел на территории муниципального образования.
	МБУ культуры «Илькинский культурно-досуговый центр»
	Физические лица и организации

	6
	Запись на обзорные, тематические и интерактивные экскурсии.
	МБУ культуры «Илькинский культурно-досуговый центр»
	Физические лица и организации

	7
	Совершение нотариальных действий.
	Администрация МО Илькинское сельское поселение 
	Физ. лица и организации 

	8
	Присвоение, изменение и упразднение адресов объектов недвижимости.
	Администрация МО Илькинское сельское поселение
	Физические лица и организации

	9
	Рассмотрение обращений граждан.
	Администрация МО Илькинское сельское поселение
	Физические лица

	10
	Предоставление информации о деятельности администрации МО Илькинское сельское поселение.
	Администрация МО Илькинское сельское поселение
	Физические лица и организации

	11
	Прием заявлений, документов, а также постановка граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях.
	Администрация МО Илькинское сельское поселение
	Граждане РФ


Приложение №3

к  постановлению Главы муниципального 

образования Илькинское сельское поселение 

от 19.03.2012 г. № 10
Реестр муниципальных услуг (функций) предоставляемых
в электронном виде в муниципальном образовании

Илькинское сельское поселение

	№
п/п
	Наименование муниципальной услуги (функции)
	Орган местного самоуправления, муниципальное учреждение, предоставляющее муниципальную услугу (исполняющее функцию)
	Получатель муниципальной услуги

	1
	Постановка граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях.
	Администрация МО Илькинское сельское поселение
	Граждане РФ

	2
	Присвоение, изменение и упразднение адресов объектов недвижимости.
	Администрация МО Илькинское сельское поселение
	Физические лица и организации


