Приложение № 1 

к  Административному регламенту
График приема граждан по вопросам предоставления справок, выписок из  книг похозяйственого учета населенных пунктов Илькинского сельского поселения ,  справок о регистрации по месту жительства и по месту пребывания, номера телефонов, адрес электронной почты администрации Илькинского сельского поселения 
Понедельник        - 08.00 - 16.00

Вторник                - 08.00 - 16.00

Среда                    - 08.00 -  16.00

Четверг                 - 08.00 – 16.00

Пятница                - 08.00 - 16.00  

Перерыв                - 12.00 - 13.00.

Справочные телефоны: факс:  8 (29-247) 2-14-53; 8 (49-247) 2-15-27;

Адрес электронной почты администрации Илькинского сельского поселения Меленковского района Владимирской области ilkino@melenky.ru
  Адрес официального сайта администрации Илькинского сельского поселения в сети Интернет на официальном сайте администрации г. Меленки в разделе  сельские поселения  melenky@melenky.ru 

                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                   Приложение № 2

к  Административному регламенту

Информация о размещении должностных лиц администрации  Илькинскогосельского поселения 

1. Глава сельского поселения   кабинет № 1

2. Заместитель главы администрации поселения  кабинет № 2

3. Специалисты каб. № 2 и № 3
                                                                                                                                                                Приложение № 3

к  Административному регламенту

Перечень справок, выписок, выдаваемых администрацией Илькинского сельского поселения и перечень  предоставляемых документов, необходимых для их получения
	№
	Перечень справок, выписок
	Перечень предоставляемых документов

	1
	2
	3

	1.
	О составе семьи
	Паспорт гражданина Российской Федерации,  при необходимости документы, подтверждающие родство 



	2.
	О регистрации по месту жительства
	Паспорт гражданина Российской Федерации

	3.
	О регистрации по месту пребывания
	Паспорт гражданина Российской Федерации, свидетельство о регистрации по месту пребывания 


	4.
	О месте фактического проживания (нахождения)
	Ксерокопия паспорта гражданина Российской Федерации и подлинник для сверки, правоустанавливающий документ на домовладение (копия и подлинник для сверки), квитанции об оплате коммунальных услуг по месту фактического проживания (копии и подлинник для сверки), командировочные удостоверения или копии железнодорожных и авиабилетов.


	5.
	Об иждивении
	Паспорт гражданина Российской Федерации при необходимости справку из учебного заведения

	6.
	О  месте захоронения
	Ксерокопия паспорта гражданина Российской Федерации и подлинник для сверки, свидетельство о смерти (копия и подлинник для сверки).



	7.
	О воспитании детей до восьмилетнего возраста
	Ксерокопия паспорта гражданина Российской Федерации и подлинник для сверки, свидетельство о рождении детей (копии и подлинник для сверки).



	8.
	О наличии личного подсобного хозяйства
	Паспорт гражданина Российской Федерации

	9.
	О наличии приусадебного участка
	Паспорт гражданина Российской Федерации при необходимости правоустанавливающие документы на земельный участок (копии и подлинник для сверки).

	10.
	О совместном проживании с умершим для предоставления в пенсионный фонд
	Ксерокопия паспорта гражданина Российской Федерации и подлинник для сверки, свидетельство о смерти, при необходимости свидетельство о браке, свидетельства о рождении (копии и подлинники для сверки)

	11.
	О строении на земельном участке
	Паспорт гражданина Российской Федерации при необходимости технический паспорт на дом (копии и подлинники для сверки)

	12.
	О годе постройки дома
	Паспорт гражданина Российской Федерации

	13.
	О жилой площади
	Паспорт гражданина Российской Федерации,  при необходимости технический паспорт на дом  

	14.
	О наличии отопления
	Паспорт гражданина Российской Федерации, при необходимости технический паспорт на дом 

	15.
	О регистрации и проживании  гражданина по день смерти для предоставления в нотариальную контору
	Ксерокопия паспорта гражданина Российской Федерации и подлинник для сверки, свидетельство о смерти  (копия и подлинник для сверки)

	16.
	О принадлежности дома и или земельного участка
	Ксерокопия паспорта гражданина Российской Федерации и подлинник для сверки, правоустанавливающие документы на домовладение и или на земельный участок  (копия и подлинник для сверки)

	17.
	Выписка  из похозяйственной книги о принадлежности дома для предоставления в нотариальную контору
	Ксерокопия паспорта гражданина Российской Федерации и подлинник для сверки

	18.
	Выписка из похозяйственной книги о наличии у граждан права на земельный участок
	Ксерокопия паспорта гражданина Российской Федерации и подлинник для сверки (дополнительно при оформлении по доверенности: копия паспорта и подлинник для сверки и нотариально заверенная доверенность.)

	19.
	Выписка из похозяйственной книги для получения банковской ссуды
	Ксерокопия паспорта гражданина Российской Федерации и подлинник для сверки, правоустанавливающие документы на домовладение и или на земельный участок  (копия и подлинник для сверки)

	20.
	О совместном проживании с умершим и использовании наследуемого имущества


	Ксерокопия паспорта гражданина Российской Федерации и подлинник для сверки, свидетельство о смерти (копия и подлинник для сверки)

	21.
	Справка о том, что ребенок не зарегистрирован по месту жительства для предъявления в ПВС
	Паспорт гражданина Российской Федерации, свидетельство о рождении.

	22.
	О потребности дров
	Паспорт гражданина Российской Федерации, при необходимости технический паспорт на дом


Приложение № 4

к  Административному регламенту

Образец заявления получателей муниципальной услуги
Главе Илькинского сельского поселения

___________________________________
                                                                                                                            (Ф.И.О.)
                                                                             от _________________________________________

	
	              (Фамилия, имя, отчество полностью)
   Зарегистрированного (ной) по адресу:
 _______________________________________

паспорт: серия ______ номер ____________

выдан _______________________________


                                                               Тел.______________________

                                                     Заявление

Прошу оформить заказ на муниципальную услугу  ( указывается вид муниципальной услуги)  для предоставления ( указывается организация  куда предоставляется документ).
Прилагаю:

1.Копию  удостоверения личности

2. Правоустанавливающие документы на объекты недвижимости и т.д.

                            Дата _________                                 Подпись__________
Приложение № 5
                                                к Административному регламенту 

Блок-схема предоставления муниципальной услуги
«Выдача  физическим лицам  справок с места жительства, выписок из похозяйственных книг  населенных пунктов Илькинского сельского поселения»








                                                                                                                                              контроль за исполнением муниципальной услуги

- прием письменных и (или) устных  запросов получателей муниципальной услуги;








- регистрация и учет обращений по установленной форме;








- рассмотрение запросов;








Направление обращения


Лично, почтовой связью, факсимильной связью, в ходе личного приема, по информационным системам общего пользования (сеть Интернет)





Заявитель (гражданин, юридическое лицо)





- продление или сокращение сроков исполнения запросов;








предоставление справочной информации о ходе рассмотрения обращения





- подготовка ответов по существу поставленных вопросов (предоставление справок или выписок  из похозяйственных книг населенных пунктов Илькинского сельского поселения Меленковского района Владимирской области)











